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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i i
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 387/2026 458/2026-CM

dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Universidade Estadual Paulista“ Julio de Mesquita Filho” — Faculdade de Filosofia e Ciéncias— Campusde Marilia

(Processo Administrativo FFC/MAR n°458/2026)

Observacédo: embora consta no rodapé do presente documento que o mesmo fora realizado nos termos da aprovacéo realizada pela Secretaria de Gestdo e
Inovagéo, conforme atualizagdo de DEZ/2025, modelo constante no sistema do Compras.GOV, o conteido do modelo foi excluido e utilizado o contetdo que fora
extraido do site de compras do governo do estado de Sao Paulo, no link toolkits, conforme informagdes abaixo:

Administracéo Publica do Estado de Sao Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestdao. Exame juridico: PGE

Termo de Referéncia - Servicos Sem Dedicacao Exclusiva de Mao de Obra - Licitacdao
Versdo atualizada em: 01/01/2026

1.1) Contratacdo de servicos de Comunicagéo Institucional e Jornalismo Na Faculdade de Filosofia e Ciéncias (FFC) — Unesp/Marilia,
pelo prazo de 12 meses, a serem executados sem regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabel ecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes naforma de itens que
compdem este instrumento.

UNID. DE QTDE. VALOR

MEDIDA TOTAL UNITARIO VALORTOTAL

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER

Contratacdo de empresa
especializada em Comunicagdo e
Jornalismo, pelo periodo de 12
meses, para prestacdo de servigos
de Comunicagdo Institucional no
1 Campus da Faculdade de Filosofia e 10200 Més 12 R$ 9.166,67 R$ 110.000,04
Ciéncias (FFC), da Universidade
Estadual Paulista (Unesp),
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conforme especificagdes no Estudo
Técnico Preliminar.

* Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema Compras.gov.br e as
disposicoes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢es deste Termo de Referéncia.

* Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.

® O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2) Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados do inicio da vigéncia contratual, prorrogavel por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. O inicio da vigéncia contratual deve ocorrer em até 10
(dez) dias ap0s a assinatura do contrato.

* O servigo é enquadrado como servigo continuo, sem regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra e com predominancia
de mdo de obra, tendo em vista a necessidade permanente de suporte técnico especializado as agdes de comunicagao
institucional, assessoria de imprensa, producéo jornalistica e gestéo de midias institucionais da Faculdade de Filosofia e
Ciéncias — UNESP/Marilia, cuja execucdo demanda atuacdo profissional qualificada e recorrente para atendimento das
demandas institucionais. A vigéncia plurianual mostra-se mais vantajosa a Administracdo em razdo da necessidade de
continuidade das agdes de comunicacéo institucional, da preservacdo do plangamento estratégico de comunicacdo, da
manutencédo da identidade editorial e da maior eficiéncia administrativa e operacional na execucédo contratual, conforme
demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

1.4) O contrato estabel ece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratacéo.

Subcontratacéo

1.5) O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1) A fundamentacéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2) O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, nos termos do Decreto estadual n° 67.689, de 3
de maio de 2023, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1) A descricéo da solugao como um todo encontra-se por menorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1) Os requisitos de sustentabilidade estéo pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacdo

4.2) Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintesda Lei n°® 14.133, de 2021, no percentual e
condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.3) No prazo de convocacdo para formalizagdo da contratacéo, e anteriormente a celebragdo da contratacdo, o fornecedor devera
prestar garantia, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

| - Caucdo em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdsito bancério em favor do Contratante no
Banco do Brasil, em conta que contemple a corre¢o monetéria do valor depositado;

Il - Caucdo em titulos da divida publica. Seréo admitidos apenas titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente;

Il - Fianca bancaria. Feita a opcdo pela fianga bancéria, no instrumento devera constar a reniincia expressa do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil. Sera admitida fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

v - Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados em
conformidade com a subdivisdo posterior, observada a legislacdo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste expressamente
da apdlice, o fornecedor vencedor poderd apresentar declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia
apresentado € suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados em conformidade com a subdiviso posterior, observada a
legislagdo que rege a matéria;

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizaco conforme a modalidade instrumento de garantia
custeados por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia dalegislacdo que rege a matéria.

4.3.1) A ndo prestacdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdo da contratag&o, caracterizando descumprimento
total da obrigag&o assumida e sujeitando o fornecedor vencedor as sangdes previstas nas normas pertinentes.

4.4) O contrato estabelece a disciplina que serd aplicada em relagdo a garantia da contratacéo.

Vistoria

4.5) Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1) A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

* |nicio da execucdo do objeto: em até 10 (dez) dias a contar da assinatura do contrato;
* Descrigdo detalhada da execucdo dos servigos estédo pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.
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Local ehorério da prestacéo dos servicos

5.2) Local: Os servicos serdo executados nas dependéncias da FFC Unesp e, quando necessério, em outros locais onde ocorram eventos organizados
pela FFC Unesp, dentro do municipio de Marilia-SP. O deslocamento no municipio devera ser custeado pela CONTRATADA. Caso ocorram eventos
em outras localidades, sendo necessdria a presenca da contratada, o transporte serd providenciado pela CONTRATANTE.

Endereco da FFC Unesp:

Av. Hygino Muzzi Filho n.° 737.
Bairro Mirante.

CEP: 17.525-900

5.3) Horario: Os servicos deverdo garantir atendimento regular as demandas institucionais da FFC Unesp, observando o horario de funcionamento da
Instituicdo, podendo, em casos excepcionais, previamente comunicado a CONTRATADA, ocorrer em outros horarios ou nos finais de semana, cabendo
a contratada organizar a execucdo das atividades e a gestdo de sua equipe.

Horério de funcionamento da FFC Unesp: das 8:00 as 23:00.

I nformacgbes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4) Para elaboragdo da proposta, a licitante deverd considerar que os servigos envolvem a execugdo integrada de acées de comunicagdo institucional,
assessoria de imprensa, produgdo jornalistica, gestdo de midias digitais e apoio a divulgagdo das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo
universitdria da Faculdade de Filosofia e Ciéncias — UNESP/Marilia.

A execucdo dos servicos compreenderd, entre outras atividades, a elaboracdo e execucdo de plano de comunicacdo institucional,
producdo de contelido para sitios eletronicos e redes sociais, atendimento a demandas da imprensa, cobertura de eventos
institucionais, producéo de material fotografico e audiovisual, monitoramento de midia, elaboracéo de relatérios periddicos e
desenvolvimento de campanhas infor mativas.

Para fins de dimensionamento da proposta, deverdo ser observados, entre outros parametros:

- cobertura minima estimada de 30 (trinta) eventos institucionais por ano;

- producg&o continua de contetido para os canais institucionais da Unidade;

- gestéo e monitoramento dos perfis institucionais em redes sociais;

- realizacdo estimada de 25 (vinte e cinco) inser¢des mensais em redes sociais (Feed, Sories e Redls) para Facebook e Instagram;

- elaboracao de relatorios mensais de acompanhamento das atividades;

- atendimento as demandas de assessoria de imprensa e relacionamento com veicul s de comunicacao;

- deslocamentos necessarios dentro do municipio de Marilia/SP, os quais deverdo ser considerados nos custos da proposta;

- disponibilidade para participacdo em reuniGes de alinhamento e atividades presenciais necessarias a adequada execucéo
contratual.

As quantidades e frequéncias indicadas possuem caréater estimativo e destinam-se exclusivamente ao dimensionamento da
proposta, podendo variar de acordo com as necessidades institucionais durante a execugdo contratual.

Especificacdo da garantia do servico

5.5) O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de suainexecucdo total ou parcial.

6.2) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo serd prorrogado
automati camente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3) As comunicacOes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se 0 uso de mensagem €l etrénica para esse fim.

6.4) O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5) Apobs a celebracdo da contratagdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizac8o, que contera informagdes acerca das obrigacles contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6) O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.7) O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do preposto do Contratado, hip6tese
em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8) A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto
(s) (Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&o Técnica

6.9) O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabel ecidas
no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados paraa Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10) O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 8§ 1°, e Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.11) O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medicfes dos servigos executados e
aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, I11).

6.12) O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da
execucao do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).
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6.13) O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei n° 14.133, de
2021, artigo 117, § 29).

6.14) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15) O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de habilitacdo do Contratado, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, |1 elll).

6.16) Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17) Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Socia ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, com aindicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do
art. 116 daLe n° 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18) O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizag8o técnica, administrativa e setorial e dos atos
preparatérios a instrucdo processua visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacao de sangdes e extingdo do contrato (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, inciso |11 do art. 29).

6.19) O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso | X).

6.20) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pel os fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho ha execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

6.21) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢Oes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia paratal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

6.22) O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administracdo (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso V11 e parégrafo Unico).

6.23) O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pelafiscalizagcdo e gesto nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1) Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que o
Contratado:

7.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados;

7.1.3. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade minima exigida; ou

7.1.4. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou os tenha utilizado com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

Do recebimento

7.2) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante
termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, daLe
n°14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.3) O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se refere aparcela a ser paga.

7.4) O fisca técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de caréter técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5) O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.6) O fiscal setoria do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.7) Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, que observara a periodicidade mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com aentrega do ultimo.

7.9) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.10) A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 daLe n° 14.133, de 2021).

7.11) O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e | nstrugdes exigiveis.

7.12) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.13) Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, ap0s a verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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* Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

* Redizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso hgja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cléusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

* Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas;

® Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

* Enviar adocumentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,
no valor dimensionado pelafiscalizacéo e gestao.

7.15) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver parcela
incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que pertine & parcelaincontroversa, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.17) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacédo

7.18) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacéo,
a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, 1, e 88 2° e 3°, da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.19) Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicavels:

a) o0 prazo devalidade;

b) adatadaemissio;

c) osdadosdo contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) ovaorapaga; e

f) eventua destague do vaor de retencOes tributérias cabiveis.

7.20) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizacéo
da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.21) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 daLei n° 14.133, de 2021.

7.22) A Administracdo deverarealizar consulta ao Sicaf para: @) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razéo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como proibicéo de
contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de
abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.23) Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, ser& providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado umavez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.24) N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sgjam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créeditos.

7.25) Persistindo airregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26) Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

7.27) O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacéo da nota fiscal ou documento de cobranca
equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos do art. 2°, 11, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023.

7.28) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na forma da
legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso |11, do Decreto estadual n° 67.608, 2023, c/c o art. 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990),
bem como incidir&o juros moratérios, arazéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.29) O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome do Contratado
no Banco do Brasil S/A.

* Constitui condicdo para a realizagcdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais- CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢ao podera se dar pela comprovagao,
pelo Contratado, de que os registros estéo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n° 12.799, de 2008.

7.30) Sera considerada data do pagamento o diaem que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.31) O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada por lei, ainda que ndo hagja
indicacdo de retencdo na notafiscal apresentada ou que se refira aretengdes ndo realizadas em meses anteriores.

* |Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1) Serdo aplicadas a Portaria Unesp n°. 135/2023, as disposi¢des do presente edital e as determinagdes constantes na Lei 14.133
/2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1) O fornecedor seré selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade Pregéo, sob a forma
ELETRONICA, com adoG&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de Execucao

9.2) O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacéo

9.3) Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos das segdes subsequentes deste item 8, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

9.4) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5) Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis,
acargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.6) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

9.7) Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.9) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.10) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as ateracfes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitaco fiscal, social etrabalhista

9.11) Provadeinscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.12) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Gera
da Fazenda Nacional.

9.13) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14) Prova de inexisténcia de déhitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943,

9.15) Provade inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.16) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - I SSON,
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.17) Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacdo aos quais seja
exigida regularidade fiscal neste instrumento, dever4 comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivaente, naformadalei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.18) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de sociedade
simples,

9.19) Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario individual ou
sociedade empresaria;

9.20) Balango patrimonial: ndo serd exigido conforme art. 70, inciso |11, daLei Federa n° 14.133/2021.

Qualificacdo Técnica

9.21) Para fins de habilitacdo nesta licitacdo, ndo havera exigéncia de habilitacéo técnica quanto a vistoria do local da prestacéo
de servigos.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.22) Comprovacéo de capacidade operacional para execugao de servico similar de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior ao objeto desta contratacédo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certidéo(des) ou atestado
(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso;

* Para fins da comprovacdo de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ao) dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s) minima(s):

* Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestacdo de servigos similares, sendo

aceito o somatério de atestados ou certiddes de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os meses

serem ininterruptos;
[ ]

* Serdo admitidos, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo de servico similar, a apresentacdo e 0 somatério de
diferentes certiddes ou atestados de servigos executados de forma concomitante;

* (Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante;

* O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s) atestado(s),
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco atual do
contratante e local em que foram prestados os servicos, dentre outros documentos;

* (O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

9.23) Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
traducédo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;

9.24) A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de consércio do qual tenha feito parte
serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133, de 2021 e a disciplina sobre o tema.

Outras comprovactes
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9.25) Declaragdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranga no trabalho, nos termos do art. 117, parégrafo Unico, da Constituicéo
Estadual;

b) atenderd, na data da contratag8o, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na
vedacdo previstano art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com redac&o dada pelaLei n° 13.467, de 2017, quando o caso;

9.26) Tratando-se de consorcio:

1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constitui¢do do consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual
deveraincluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composi Gao;

b) Finalidade do consorcio;

C) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual ;
d) Enderego do consorcio e o foro competente para dirimir eventuai s demandas entre os consorciados;

€) Definicdo das obrigactes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo consorcio, tanto na fase de
licitagdo quanto na de execucdo do contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos
referentes ao objeto da contratagao;

0) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que devera ter poderes para receber
citagdo, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagdo e praticar todos os demais atos necessarios & participagdo na
licitac8o e execucdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representacéo do consorcio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢ado modificada sem a prévia
e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da contratagdo, observado o prazo de duracdo do
consorcio, definido naalinea“c” desta subdivisdo.

* O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo da contratacdo, a constituicdo e o
registro do consdrcio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

® Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitacdo juridica e
habilitacdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira e de habilitacdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto no
inciso Il do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

¢ Ainabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitacéo do consércio.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1) O valor estimado total da contratacéo é de R$ 110.000,04 (cento e dez mil reais e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos no item 1.1 deste Termo de Referéncia. O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do
disposto no Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1) As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do
Estado.

11.2) No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Gestdo/Unidade: UNESP — Faculdade de Filosofia e Ciéncias — Campus de Marilia;
Fonte de Recursos. Tesouro — Contrato de Assessoria de Comunicagdo e Imprensa;
Programa de Trabalho: 12.364.4807.5304;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.28;

Plano Interno: 48031918000124-0-000046/2026

11.3) Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacéo relativa ao(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s) serd indicada apos aprovacdo da L el Orcamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

Marilia-SP, data da Ultima assinatura el etronica.

13. ANEXO 1

ANEXO |

(ndo se aplica a esta licitagao)

14. ANEXO II

ANEXO Il

(n&o se aplica a esta licitacéo)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

HENRY TOSHIRO KOGA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 14:57:48.
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LUIZ GUSTAVO LEME

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 15:58:19.

SARA LETICIA PORTO LUZ

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 15:35:56.

CARLOS FERNANDO PARRA CONSENTINO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/06/2026 as 15:36:01.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



	UASG 102320
	ESP-UNESP- FAC. FILOSOFIA CIENCIAS-C.MARILIA
	Termo de Referência 18/2026
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
	9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO
	10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	12. DISPOSIÇÕES FINAIS
	13. ANEXO I
	14. ANEXO II
	15. Responsáveis


